S.C.E.P. Srl INFORMATIVA ATTIVITA'ECONOMICO/AMMINISTRATIVA

INFORMATIVA AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI Al SENSI ART.13 GDPR 679/2106

Gentile Interessato,
con la presente La informiamo che, per I'instaurazione e I'esecuzione dei rapporti contrattuali e/o economici con Voi in corso, la
scrivente pud acquisire alcune informazioni considerati “Dati personali” dal Regolamento Privacy UE679/2016 come sotto specificato.
La legge in oggetto prevede innanzitutto che chi effettua trattamenti di dati personali & tenuto ad informare il soggetto interessato su
quali dati vengano trattati e su taluni elementi qualificanti il trattamento. Esso deve inoltre avvenire con correttezza liceita e trasparenza,
tutelando la Vostra riservatezza ed i Vostri diritti. In ossequio a tale norma e considerato che la trasparenza e la correttezza nei confronti
dei clienti & parte fondante della nostra attivita Vi forniamo le seguenti informazioni:

1. Titolare del Trattamento

Titolare del trattamento dei Suoi dati personali & S.C.E.P. Srl, p.iva 00961930476, c.f. 00961930476 nella persona del suo Legale
Rappresentante pro-tempore

2. Responsabili del Trattamento

| Suoi dati potranno essere comunicati anche ai nostri Responsabili Esterni a cui affidiamo alcuni trattamenti fra i quali professionisti o
studi che ci curano la contabilita, ci fanno la consulenza fiscale ecc. L’elenco completo dei responsabili e dei trattamenti e dati affidati,
potete riceverlo facendone richiesta al Titolare del Trattamento ai recapiti sopra indicati. Essi tratteranno i suoi dati secondo nostre
indicazioni e potete contattarli ai riferimenti indicati, per avere informazioni

3. Fonte dei Dati Personali

La raccolta dei dati personali viene effettuata da S.C.E.P. Srl registrando i dati:

. Raccolti direttamente presso interessato, al momento del contatto iniziale o di successive comunicazioni
. Da fonte anonima

. Direttamente dagli interessati

. Raccolta dati via email

. Raccolta dei dati mediante strumenti elettronici (es.sito internet)

4. Modalita e Finalita del trattamento dati

Per finalita del trattamento si intende il motivo, lo scopo per cui sono raccolti i dati. A seconda di tali finalita in certi casi &€ necessario
ottenere il Vostro preventivo consenso per poter procedere alla loro raccolta e successivo trattamento.

a) Modalita di Trattamento

La informiamo quindi che i dati verranno trattati con il supporto dei seguenti mezzi:

® ODV - | trattamenti dei dati sono effettuati manualmente e/o attraverso strumenti automatizzati informatici e telematici con logiche
correlate alle finalita sopraindicate e, comunque, in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza. |l sistema di gestione delle
Segnalazioni garantisce, in ogni fase, la riservatezza dell'identita del Segnalante, delle Persone coinvolte e/o comunque
menzionate nella Segnalazione, del contenuto della Segnalazione e della relativa documentazione, fatto salvo quanto previsto
dall’art. 12 del d.Igs. n. 24/2023.

®  Organizzazione del trattamento in forma prevalentemente automatizzata
b) Finalita del Trattamento

®  Adempimento di obblighi fiscali o contabili
®  Approvazione di bilancio

Controllo di gestione (attivita mirata al controllo e gestione dei costi. Comporta anche l'analisi dei fornitori e dei processi di
acquisto)

Erogazione e/o gestione dei servizi richiesti

Gestione contabile o di tesoreria

Gestione dei fornitori (contratti, ordini, arrivi, fatture)
Gestione del contenzioso (contratti, ordini, arrivi, fatture)

Gestione della Clientela (amministrazione della clientela, amministrazione di contratti, ordini, spedizioni e fatture controllo
dell'affidabilita e solvibilita)

ODV - Gestire le segnalazioni ricevute, procedere all'accertamento dei fatti oggetto delle stesse e adottare i relativi provvedimenti.

ODV - Svolgere gli obblighi connessi al D.Lgs. 231/2001 e alla Legge 30 novembre 2017, n. 179, relativamente a segnalazione di
condotte illecite, rilevanti e fondate su elementi di fatto precisi e concordanti, o violazioni del Codice Etico e del Modello di
organizzazione, gestione e controllo.

® ODVL'Organismo di Vigilanza deve accertare I'osservanza e I'effettiva attuazione del Modello di Organizzazione e Gestione (MOG)
allinterno dell'organizzazione, in particolare da parte di quei soggetti che possono piu facilimente violare le norme aziendali o i
principi di onesta

®  Programmazione delle attivita (pianificazione e monitoraggio del lavoro)
®  Rapporti contrattuali con clienti/fornitori

® SEGNALAZIONI - Procedimenti penali. Nei procedimenti penali eventualmente istaurati, I'identita del segnalante sara coperta da
segreto nei modi e nei limiti previsti dall’art. 329 c.p.p., il quale prevede I'obbligo del segreto sugli atti compiuti nelle indagini
preliminari sino a quando I'imputato non ne possa avere conoscenza e, comunque, non oltre la chiusura di tali indagini.

®  SEGNALAZIONII dati personali sono acquisiti in quanto contenuti nella segnalazione e/o in atti e documenti a questa allegati. | dati
personali vengono trattati dal Titolare allo scopo di ricevere e gestire le segnalazioni. In particolare, il Titolare svolge le necessarie
attivita istruttorie volte a verificare la fondatezza di quanto segnalato, nonché, se del caso, adottare adeguate misure correttive
allinterno della propria struttura ed intraprendere le piu opportune azioni disciplinari e/o giudiziarie nei confronti dei responsabili
delle condotte illecite

®  Tenuta dei registri contabili

5. Base Giuridica
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Le basi giuridiche su cui si fonda il trattamento per i dati comuni, secondo I'Art.6 del Regolamento GDPR, sono:
- Norme Fiscali e di Diritto Amministrativo;
- Codice Civile;
- Obbligo di legge a cui & soggetto il Titolare del trattamento (art. 6, par. 1, lett. c) del GDPR;

La base giuridica su cui si fonda il trattamento per categorie particolari di dati personali, secondo I'Art.9 del Regolamento GDPR, é:

- DATI PARTICOLARI ART.9 C.b) il trattamento & necessario per assolvere gli obblighi ed esercitare i diritti specifici del
titolare del trattamento o dell'interessato in materia di diritto del lavoro e della sicurezza sociale e protezione sociale, nella
misura in cui sia autorizzato dal diritto dell'Unione o degli Stati membri o da un contratto collettivo ai sensi del diritto
degli Stati membri, in presenza di garanzie appropriate per i diritti fondamentali e gli interessi dell'interessato.;

6. Categorie di Destinatari

| Vostri dati potranno essere da noi comunicati, con tale termine intendendosi il darne conoscenza ad uno o piu soggetti determinati, ai

seguenti destinatari o gruppi di destinatari

. alle autorita giudiziarie in sede di indagini

. a soggetti che possono accedere ai dati in forza di disposizione di legge, di regolamento o di normativa comunitaria, nei limiti
previsti da tali norme

. messa a disposizione degli archivi, in cui sono memorizzati anche i suoi dati, ai manutentori del nostro sistema informativo e/o dei
software da noi in uso, in caso di loro guasti o problemi alla sicurezza dei trattamenti, per il tempo strettamente necessario al
ripristino delle funzionalita.

. a soggetti che hanno necessita di accedere ai Vostri dati per finalita ausiliare al rapporto che intercorre tra Voi e noi, nei limiti
strettamente necessari per svolgere i compiti ausiliari (si citano a titolo indicativo gli istituti di credito e gli spedizionieri)

. a soggetti nostri consulenti, nei limiti necessari per svolgere il loro incarico per nostro conto, previa nostra lettera di richiamo al
rispetto dei principi della privacy;

. a societa/ consulenti esterni cui affidiamo talune operazioni di trattamento come specificato al paragrafo “Responsabili del
Trattamento”

. ai soggetti interni che possono venire a conoscenza dei Vostri dati, in qualita di responsabili o incaricati del trattamento, nominati
dalla scrivente titolare del trattamento

Inoltre i dati raccolti ed elaborati potranno essere comunicati, esclusivamente per le finalita sopra specificate, alle seguenti altre

categorie di destinatari:

. Autorita di vigilanza e controllo;

. Consulenti e liberi professionisti anche in forma associata;

. Gestori servizi cloud debitamente incaricati (se presenti);

. Interessati;

. Manutentori del sistema informatico che possono visionare i dati durante la loro normale attivita di manutenzione.;

. SEGNALAZIONI - | dati personali del segnalante, delle persone indicate come possibili responsabili delle condotte illecite, nonché
delle persone a vario titolo coinvolte nelle vicende segnalate, possono essere trasmessi all’Autorita Giudiziaria, alla Corte dei conti,
allANAC e all’Autorita nazionale anticorruzione. Tali soggetti sono, tutti, Titolari autonomi del trattamento. Alla segnalazione e
allidentita del segnalante non & possibile accedere né a mezzo accesso documentale, né a mezzo accesso civico generalizzato.;

. Servizi di giustizia e di polizia;

. Soggetti Interni all’'azienda in qualita di addetti al Trattamento;

. Soggetti legittimati ad accedere ai dati in forza di disposizione di legge, di regolamento o di normativa comunitaria, ovvero in base
a provvedimento dell’Autorita Giudiziaria o di altre Autorita pubbliche nei limiti previsti da tali norme o provvedimenti (quali ad
es.Autorita di polizia giudiziaria in caso di furto, Autorita di controllo e vigilanza);

. Soggetti o societa che erogano servizi di manutenzione e di conduzione applicativa del sistema di gestione delle segnalazioni;

. Uffici giudiziari;

7. Periodo di Conservazione

Il periodo di conservazione dei dati &:

. AZI01. Trattamento dati per la propria attivita economica e per gli adempimenti fiscali/contabili: | dati saranno trattati per tutto il
tempo necessario allo svolgimento del rapporto commerciale in essere e per i successivi dieci anni dalla data di acquisizione
degli stessi.

. AZI02. Gestione clienti (anche potenziali): | dati vengono acquisiti dall'interessato e gestito per le finalita indicate. Al termine del

trattamento i dati verranno archiviati e conservati per il periodo di 5 anni a decorrere dalla data di cessazione del contratto (art.
2948 codice civile che prevede la prescrizione di 5 anni). Per i potenziali soggetti (clienti o fornitori) per cui non vi & stata mai
una vendita 2 anni dalla data di inserimento nel database.

. AZI03. Gestione fornitori (anche potenziali): | dati vengono acquisiti dall'interessato e gestito per le finalita indicate. Al termine
del trattamento i dati verranno archiviati e conservati per il periodo di 5 anni a decorrere dalla data di cessazione del contratto
(art. 2948 codice civile che prevede la prescrizione di 5 anni). Per i potenziali soggetti (clienti o fornitori) per cui non vi & stata
mai una vendita 2 anni dalla data di inserimento nel database.

. SP16.0rganismo di Vigilanza (ODV): ODV - SEGNALAZIONI - | dati verranno conservati per tutto il tempo dell'incarico. Al
termine verranno cancellati salvo obblighi normativi che ne imponga la conservazione. In tal caso verranno conservati ma non
trattati.- | Dati relativi alle segnalazioni, saranno cancellati o conservati in una forma che non consenta lidentificazione
dell'interessato. Trascorsi 5 anni dalla conclusione del procedimento svolto dal’OdV a seguito della segnalazione, fatti salvi gli
eventuali termini di conservazione previsti da norme di legge o regolamenti. Ove necessario, i Dati potranno essere
ulteriormente trattenuti per ulteriore trattamento necessario nel caso in cui sia avviata un’azione Giudiziaria e/o disciplinare nei
confronti del segnalato o del segnalante che avesse reso dichiarazioni in Malafede, false o diffamatorie; in detti casi i dati
potranno essere conservati fino alla conclusione definitiva del procedimento giudiziario e/o disciplinare.

8. Diritti dell'Interessato

Ai sensi del Regolamento europeo 679/2016 (GDPR) e della normativa nazionale in vigore, l'interessato pud, secondo le modalita e nei

limiti previsti dalla vigente normativa, esercitare i seguenti diritti:

. richiedere la conferma dell'esistenza di dati personali che lo riguardano (diritto di accesso dellinteressato — art. 15 del
Regolamento 679/2016);

. conoscerne l'origine;

. riceverne comunicazione intelligibile;

. avere informazioni circa la logica, le modalita e le finalita del trattamento;

. richiederne I'aggiornamento, la rettifica, l'integrazione, la cancellazione, la trasformazione in forma anonima, il blocco dei dati

trattati in violazione di legge, ivi compresi quelli non pit necessari al perseguimento degli scopi per i quali sono stati raccolti
(diritto di rettifica e cancellazione — artt. 16 e 17 del Regolamento 679/2016);
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diritto di limitazione e/o di opposizione al trattamento dei dati che lo riguardano (art. 18 del Regolamento 679/2016);

diritto di revoca;

diritto alla portabilita dei dati (art. 20 del Regolamento 679/2016);

nei casi di trattamento basato su consenso, ricevere i propri dati forniti al titolare, in forma strutturata e leggibile da un
elaboratore di dati e in un formato comunemente usato da un dispositivo elettronico;

. il diritto di presentare un reclamo all’Autorita di controllo (diritto di accesso dell'interessato — art. 15 del Regolamento 679/2016).
Data | Titolare del Trattamento
S.C.E.P. Srl
30/11/2023

Fedededededdedekdokdkokokokok

I/l sottoscritto/i in calce identificato/i dichiara di aver ricevuto completa informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 e
della normativa nazionale in vigore, e con la firma esprime il consenso e/o diniego al trattamento dei dati come sopra espresso nei
limiti, per le finalita e per la durata precisati nell'informativa.

Data Firma

30/11/2023
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